VendéeHabitat

La Roche sur Yon

Le futur a de I'expérience

P~ Gestionnaire marchés
publics (H/F)

CDI
“} LOCALISATION

A—ps

. PRISE DE POSTE

Juin 2022

A
o C

ﬁlﬂJjg LENTREPRISE

PRESENTATION

Premier bailleur social de Vendée avec prés
de 18 000 équivalents logements, Vendée
Habitat assure la construction, I'entretien
et 'amélioration de logements locatifs, la
gestion locative.
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accession, maisons, appartements, terrains
a batir en lotissement) est également une
mission de l'office.

QUELQUES CHIFFRES

- 250 personnes

- 4 agences de proximité (Bocage et Vie,
Littoral, Pays Yonnais, Sud Est et Océan).

- Note de satisfaction de 8,4/10 lors de la
derniére enquéte de satisfaction menée en
2019.

- Index égalité professionnelle : 89/100.

LES AVANTAGES

- Travail hebdomadaire de 39h

- 12 RTT et 37 jours de congés annuels

- Tickets restaurants

- Prime annuelle et prime d'intéressement

- Mutuelle, prévoyance et sur-
complémentaire retraite

- Plages horaires fixes et variables permettant

la conciliation vie pro/vie perso
- Accord d'entreprise sur le télétravail
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Les candidatures sont a adresser :

Par mail : recruteur-128966@cvmail.com
OU par voie postale:

VENDEE HABITAT

Madame Le Directeur Général

28 rue Benjamin Franklin - CS 60 045
85002 LA ROCHE SUR YON cedex

Pour toutes informations complémentaires,
veuillez contacter :

Mme BREHERET Natacha

02 51 09 85 40
natacha.breheret@vendeehabitat.fr
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Vendée Habitat recherche, au sein de son Service Juridique situé au
sieége social, un(e) gestionnaire marchés publics en CDI.

Sous la responsabilité du Responsable de service, vos principales
missions sont :

- La rédaction des différents marchés liés a I'activité de ['office
(marché de maitrise d’ceuvre, de travaux, ...)

- La gestion administrative des marchés et des actes subséquents
(avenants, sous-traitance, ODS...)

- La veille a la cohérence des piéces administratives et techniques
constitutives des dossiers

- La participation a la mise a jour de la documentation

- Le conseil auprés des différents services

- L’élaboration et la mise a jour des tableaux de bord, statistiques,
rapport d’activité liés a I'activité du service

- Le secrétariat de la Commission d’Appel d’Offres (CAO) et de la
Commission Des Marchés (CDM).

- La tenue des registres de la CDM/CAO et du recueil des décisions.
- Le contréle des fiches de renseignements pour I'élaboration des
DCE pour les marchés de travaux et de maitrise d’ceuvre (fiche pub).
- La mise en ligne des dossiers de consultation des entreprises.

- La gestion a partir de la plateforme des demandes de
renseignements, des questions pour les dossiers mis en
consultation.

- La gestion de la plateforme en lien avec la maitrise d’ceuvre dans
le cadre de la négociation des offres.

- La gestion des données essentielles des marchés conclus et des
fiches de recensement.

eS) PROFIL RECHERCHE

Q

Doté(e) d'un esprit d’analyse et de synthése, vous justifiez d’'une
premiére expérience réussie dans une activité similaire.

Vous bénéficiez de compétences en droit public et en maitrise du
code de la commande publique.

Des connaissances en matiére de comptabilité seraient appréciées.

Autonome et organisé(e), vous disposez de méthode et de rigueur,
d’un esprit d’initiative, ainsi que de bonnes capacités rédactionnelles.




